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Спецвыпуск
Журналы по охране труда. Часть II



Журнал учета присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу
Группу I по электробезопасности присваивают неэлектротехническому персоналу, который выполняет работы с опасностью поражения электрическим током. Перечень должностей и профессий работников, которым присваивают группу I, определяет работодатель (п. 1.4.4 Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей, утв. приказом Минэнерго от 13.01.2003 № 6). 
Чтобы присвоить работникам I группу по электробезопасности, не нужно проводить специальное обучение — достаточно инструктажа. Проводит его работник из числа электротехнического персонала с группой по электробезопасности не ниже III. Инструктаж проводят по программе, разработанной для присвоения I группы по электробезопасности и утвержденной работодателем. После инструктажа знания работников проверяют устным опросом. Оформляют инструктаж записью в журнале, удостоверения работникам выдавать не нужно. Группу I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу присваивают ежегодно. 
Рекомендуемое содержание журнала учета присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу описано в пункте 2 примечания к приложению 1 Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок, утвержденным приказом Минтруда от 24.07.2013 № 328н. 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листы в ; 
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью _____ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
В колонке «Дата предыдущего присвоения» ставим прочерк, если инструктируем нового сотрудника. 
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журнал учета проверки знаний правил работы в электроустановках
Проверку знаний правил работы в электроустановках проходят работники, которые относятся к электротехническому и электротехнологическому персоналу. Чтобы проверить знания, руководитель организации назначает своим приказом комиссию или направляет работников на экзамен в Ростехнадзор. Для каждой должности руководитель организации или структурного подразделения определяет объем проверки знаний норм и правил (п. 1.4.37 Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей, утв. приказом Минэнерго от 13.01.2003 № 6). При этом учитывают: 
· должностные обязанности;
· характер производственной деятельности работника по соответствующей должности или профессии; 
· требования нормативных документов, с которыми связана деятельность работника.
Знания каждого работника проверяют индивидуально. По результатам проверки знаний персоналу устанавливают группу по электробезопасности. Результаты проверки фиксируют в журнале. 
Типовая форма журнала для организаций-потребителей приведена в приложении 6 к Правилам по охране труда при эксплуатации электроустановок (утв. приказом Минтруда от 24.07.2013 № 328н). 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листы в;
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью _____ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журнал учета проверки знаний правил работы в электроустановках для организаций электроэнергетики
Проверку знаний правил работы в электроустановках проходят работники, которые относятся к электротехническому и электротехнологическому персоналу. Чтобы проверить знания руководитель организации назначает своим приказом комиссию или направляет работников на экзамен в Ростехнадзор. Для каждой должности руководитель организации или структурного подразделения определяет объем проверки знаний норм и правил (п. 1.4.37 Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей, утв. приказом Минэнерго от 13.01.2003 № 6). При этом учитывают: 
· должностные обязанности;
· характер производственной деятельности работника по соответствующей должности или профессии; 
· требования нормативных документов, с которыми связана деятельность работника.
Знания каждого работника проверяют индивидуально. По результатам проверки знаний персоналу устанавливают группу по электробезопасности. Результаты проверки фиксируют в протоколе и журнале. 
Типовая форма журнала для организаций электроэнергетики приведена в приложении 5 к Правилам по охране труда при эксплуатации электроустановок (утв. приказом Минтруда от 24.07.2013 № 328н). 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листы в ; 
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью ______ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
Записи в журнал вносят на основании протокола проверки знаний правил работы в электроустановках.
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности
Инструктажи по пожарной безопасности проходят все работники организации (п. 3 Правил противопожарного режима в РФ, утв. постановлением Правительства от 25.04.2012 № 390). Противопожарные инструктажи проводит ответственный по приказу работник, который прошел проверку знаний пожарно-технического минимума и имеет действующее удостоверение, по специальным программам обучения мерам пожарной безопасности (п. 6 Норм пожарной безопасности, утв. приказом МЧС от 12.12.2007 № 645, далее — Приказ № 645). 
По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж подразделяется на вводный, первичный, повторный, внеплановый и целевой. 
Ответственных за проведение противопожарных инструктажей может быть несколько, например, отвечать за вводный инструктаж может специалист АХО, а за первичный — ответственный руководитель в структурном подразделении. Ответственных за проведение инструктажей назначает руководитель организации в приказе «О проведении противопожарных инструктажей». После проведения инструктажа ответственный делает отметку в журнале с обязательным проставлением подписей инструктируемого и инструктирующего. 
Форма журнала учета инструктажей по пожарной безопасности регламентирована приложением 1 к Приказу № 645. Работодатель обязан использовать данную форму для регистрации проведения всех видов противопожарного инструктажа. Количество журналов в организации работодатель определяет самостоятельно, для удобства у каждого ответственного может быть свой журнал. 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листы в ; 
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью _____ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журнал учета огнетушителей
Обеспечить помещения организации исправными огнетушителями – обязанность работодателя. Огнетушители должны находиться в постоянной готовности к использованию: их периодически проверяют, осматривают, ремонтируют, испытывают и перезаряжают. За выполнение таких мероприятий работодатель приказом назначает ответственного сотрудника. Проверки огнетушителей предусмотрены перед вводом в эксплуатацию, ежеквартальные, ежегодные и раз в 5 лет (п. 4.3 СП 9.13130.2009 «Техника пожарная. Огнетушители. Требования к эксплуатации», утв. приказом МЧС от 25.03.2009 № 179; далее – СП 9.13130.2009). 
Первоначальная проверка перед вводом в эксплуатацию. Перед вводом в эксплуатацию производят внешний осмотр, проверяют комплектацию и состояние места установки. Огнетушитель устанавливают на видном месте так, чтобы можно было свободно к нему подойти. 
Ежеквартальная проверка. Раз в три месяца осматривают места установки огнетушителей и подходов к ним. 
Ежегодная проверка. Проводят: 
· внешний осмотр огнетушителей;
· осмотр места их установки и подходов к ним;
· контроль величины утечки вытесняющего газа из газового баллона или огнетушащего вещества (далее – ОТВ) из газовых огнетушителей; 
· вскрытие огнетушителей (полное или выборочное);
· оценку состояния фильтров;
· проверку параметров ОТВ.
Если огнетушители не соответствуют требованиям соответствующих нормативных документов, производят их перезарядку. 
Раз в пять лет. Не реже одного раза в пять лет каждый огнетушитель и баллон с вытесняющим газом разряжают, корпус огнетушителя полностью очищают от остатков ОТВ, производят внешний и внутренний осмотр, проводят испытания на прочность и герметичность корпуса огнетушителя, пусковой головки, шланга и запорного устройства. 
Учет огнетушителей ответственный ведет в специальном журнале произвольной формы (п. 478 Правил противопожарного режима, утв. постановлением Правительства от 25.04.2012 № 390). В нем он проставляет отметки о периодичности осмотра, сроках перезарядки огнетушителей и пр. Рекомендуемая форма журнала приведена в приложении Г к СП 9.13130.2009, а в пункте 4.5.4 СП 9.13130.2009 – перечень информации, которая должна быть в журнале учета огнетушителей на объекте. 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листов в ; 
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью _____ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журнал учета первичных средств пожаротушения
К первичным средствам пожаротушения относят переносные и передвижные огнетушители, пожарные краны и средства обеспечения их использования, пожарный инвентарь, покрывала для изоляции очага возгорания и генераторные огнетушители аэрозольные переносные (ст. 43 Федерального закона от 22.07.2008 № 123ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»). 
Первичными средствами пожаротушения оборудуют все производственные и подсобные помещения на каждые 400–800 м2 площади по ГОСТ 12.4.009-83 «Система стандартов безопасности труда. Пожарная техника для защиты объектов. Основные виды. Размещение и обслуживание» (утв. постановлением Госстандарта СССР от 10.10.1983 № 4882). 
За сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения руководитель организации назначает ответственного. Ответственный проводит учет, осмотр и проверки первичных средств пожаротушения. Например, проводит два раза в год проверку работоспособности и уровень давления внутреннего противопожарного водопровода. По результатам проверок ответственный составляет акт (протокол). Дополнительно для удобства он может делать записи в журнале свободной формы. Мы предлагаем один из возможных вариантов ведения журнала. 
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить:
· распечатать предложенную форму с нужным вам количеством страниц;
· прошить;
· пронумеровать листы в ; 
· заполнить титульный лист.
На обороте последней страницы необходимо сделать надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью _____ листа(ов)». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. 
Теперь журнал можно применять в работе. Заполняйте графы по образцу.

Кликните по образцу, чтобы его увеличить
При заполнении журнала не оставляйте пустые строчки, избегайте исправлений и не используйте корректор. Неверную запись нужно аккуратно перечеркнуть и внести верную. Рядом с ошибочно внесенной записью ответственное лицо ставит подпись с расшифровкой и дату внесения корректировки. 
Скачать журнал
Журналы по охране труда. Часть I
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