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	                  Заявка на проведение  аудита кадрового делопроизводства                                

	
	
	

	
	
	   г. Киров, Октябрьский пр-т, 22а, Тел/факс: (8332) 746 – 846,  38-02-09, Е-mail: 380209@ot-kirov.ru 

	
	
	Начальник отдела продаж Еремченко Дмитрий Евгеньевич

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 

	Полное наименование организации
	 

	Сокращенное наименование организации
	 

	Адрес юридический и фактический
	
	 

	Адрес почтовый
	
	 

	Должность руководителя: 
	 
	Действует на основании:
	 

	Ф.И.О. руководителя полностью, тел.
	 

	ИНН
	
	Контактное лицо (должность, ФИО), тел.
	 

	КПП
	
	Иные телефоны:
	(             )
	 
	факс:

 
	 

	ОКПО
	
	 

	E-mail:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проверяемый период

(документы за какие года необходимо проверить)
	Количество работников всего

(в т.ч. по подразделениям)
	Количество совместителей;

количество

иностранных работников
	Сколько в среднем работников увольняется (принимается) за квартал 
	Применяемые системы оплаты труда

(повременная, 

сдельная) 


	Есть ли на предприятии коллективный договор;

профсоюзная организация 


	Подразделения
Должности
(либо предоставление штатного расписания)
	Проводились ли проверки соблюдения трудового законодательства, если да, то какие результаты;

В случае если планируется проверка - дата 

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительная информация

	

	После получения Вашей заявки, при условии, что вся необходимая информация от Вас имеется, мы производим расчет          стоимости  аудита кадровой документации. После согласования готовим проект договора.

	Просим Вас определить контактное лицо для своевременности предоставления необходимых сведений!

	 


